P O R O Z U M I E N I E

zawarte w Gdańsku w dniu …………..…... pomiędzy Uniwersytetem Gdańskim z siedzibą w Gdańsku, zwanym dalej „Uniwersytetem” i reprezentowanym przez:

1. …………………………………………….– Przewodniczącego Konferencji
a

Fundacją Rozwoju Uniwersytetu Gdańskiego z siedzibą w Gdańsku, ul. Bażyńskiego 1A, kod pocztowy 80-952, wpisaną do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych
i Zawodowych, Fundacji oraz Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej przez Sąd Rejonowy
w Gdańsku  XII  Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 0000045713,
NIP: 584-030-45-78, REGON 190552396, zwaną dalej „Fundacją” i reprezentowaną przez:

Prof. UG dr hab. Andrzeja Letkiewicza – Prezesa Zarządu
§ 1

1. Przedmiotem Porozumienia jest wspólna organizacja konferencji pt. „………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….”
2. Integralną część niniejszego Porozumienia stanowią  :
A.  Zakres obowiązków należący do stron porozumienia – Załącznik nr 1.

B. Wstępny kosztorys konferencji w Załączniku nr 2.

§ 2
Do kontaktów z Fundacją w sprawach bieżących oraz do podejmowania decyzji związanych
z organizacją i finansami konferencji określonych w § 1 ust. 1. Uniwersytet  upoważnia:

……………………………………………………

tel. kontaktowy – 
e-mail: 
Do kontaktów z Uniwersytetem w sprawach bieżących oraz do podejmowania decyzji związanych z organizacją i finansami konferencji Fundacja upoważnia:
Patrycję Kowalską
tel. kontaktowy: 58 552 03 53 lub 520 95 13
e-mail:frugpk@ug.edu.pl
§ 3

1. Fundacja podejmuje się obsługi prawno-organizacyjnej oraz finansowo-księgowej konferencji określonej w § 1 ust. 1.

2. Szczegółowy zakres obowiązków Stron porozumienia wymieniono w Załączniku nr 2, który stanowi integralną część niniejszego porozumienia.
§ 4

1. O ile zaistnieje możliwość uzyskania dotacji na konferencję, Fundacja zobowiązuje się do wystąpienia w tej sprawie w imieniu Uniwersytetu do potencjalnych donatorów. 

2. Dotacja może przybrać następującą formę: wpłat pieniężnych na konto wskazane w § 5, regulowania wskazanych faktur lub rachunków wystawionych z tytułu umów o dzieło, gadżetów reklamowych.
§ 5

Opłaty za udział w konferencji oraz ewentualne dotacje i inne wpłaty z tego tytułu powinny wpływać na konto bankowe Fundacji. Księgowane wpływów odbywać się będzie na specjalnie wydzielonych kontach księgowych prowadzonym przez: Bank Zachodni WBK Grupa Santander, o numerach:

Konto złotówkowe:…………………………………………………
Konto walutowe:…………………………………………………….
§ 6
Strony zgodnie ustalają co następuje:

1. Rezygnacja z udziału w Konferencji może nastąpić wyłącznie poprzez anulowanie rejestracji przez Zamawiającego lub za jego zgodą przez Organizatora - brak wpłaty w terminie nie jest równoznaczny z rezygnacją.

2. Nieodwołanie zgłoszenia i brak udziału w konferencji, nie jest jednoznaczne z rezygnacją z uczestnictwa i powoduje obciążenie pełnymi kosztami uczestnictwa. 

3. W miejsce zgłoszonej osoby w wydarzeniu może wziąć udział inna osoba ze strony Zamawiającego po uprzednim zgłoszeniu Organizatorowi minimum dwa dni przed rozpoczęciem Konferencji.
4. Rezygnacja z udziału w Konferencji bez dokonywania pełnej lub zryczałtowanej opłaty jest możliwa na 30 dni przed planowanym terminem Konferencji. W przypadku rezygnacji w terminie późniejszym Organizator pobierze opłatę manipulacyjna w wysokości: 

 - 50% opłaty za uczestnictwo w przypadku rezygnacji od 29 do 15 dnia przed planowanym terminem Konferencji,

 - 100% opłaty za uczestnictwo w przypadku rezygnacji od 14 do dnia rozpoczęcia Konferencji.
5. W przypadku zgonu uczestnika zwrócone zostaną całkowite koszty uczestnictwa.
§ 7

Strony ustalają, że na pokrycie kosztów obsługi organizacyjnej, administracyjnej i finansowo-księgowej przeznaczonych zostanie 00% wpływów netto z tytułu organizowanej konferencji. 
§ 8
Uniwersytet  zobowiązuje się do umieszczenia w materiałach konferencyjnych informacji o Fundacji jako współorganizatorze konferencji.

§ 9
Środki niewykorzystane w trakcie organizacji konferencji (po potrąceniu kosztów ogólnych Fundacji, o których jest mowa w § 6) pozostają w dyspozycji organizatorów Konferencji wskazanych
w § 1 ust.1. 
§ 10
Porozumienie obowiązuje od dnia podpisania do czasu zakończenia i rozliczenia konferencji. 

§ 11
Porozumienie zostaje sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

    UNIWERSYTET


                                        FUNDACJA
Załącznik nr 1
Szczegółowy zakres obowiązków Stron porozumienia

I Fundacja Rozwoju Uniwersytetu Gdańskiego:
Obsługa finansowo–księgowa, w tym:
a) udostepnienie rachunków bankowych do wpłat,
b) przyjmowanie wpłat od uczestników i sponsorów oraz informowanie o tych wpłatach Organizatora,
c) przygotowanie i rozliczenie umów zleceń i o dzieło,
d) regulowanie wypłat zaliczek,
e) regulowanie płatności za wskazane faktury,
f) wystawianie faktur,
g) rozliczenie finansowo-księgowej Konferencji,
Obsługa prawno–organizacyjna, w tym:

a) bieżące przekazywanie wyznaczonym osobom reprezentującym Organizatora wszelkich informacji dotyczących organizacji Konferencji,
b) przyjmowanie i rejestracja zgłoszeń uczestników Konferencji, ( on line)
c) zakup wszystkich potrzebnych artykułów uzgodnionych z Organizatorem,

d) bieżąca organizacja, kontraktowanie  i koordynacja działań podmiotów realizujących usługi na rzecz Konferencji,
e) projekt i wydruk identyfikatorów
II Uniwersytet Gdański:
1. Bieżąca współpraca z realizatorem oraz wspólne podejmowanie decyzji,
2. Przygotowanie programu Konferencji,
3. Kontakt z uczestnikami,
4. Pomoc Fundacji w zakresie ustalania wysokości i egzekwowania płatności uczestników Konferencji,
5. Pomoc w rozłożeniu materiałów konferencyjnych.

6. Pomoc w dostarczeniu materiałów konferencyjnych na miejsce konferencji.

7. Obsługa osobowa przez cały okres trwania wydarzenia
