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REGULAMIN
FUNDACJI ROZWOJU UNIWERSYTETU GDANSKIEGO
z dnia 05.05.2014 r

w sprawie: zasad postepowania w zakresie wydatkowania srodkéw publicznych w ramach realizacji projektu
pt. ,Program kompleksowej ochrony jezior lobeliowych w Polsce. Etap 1. Podstawy, modelowe
rozwigzania.”

§1
1. Niniejszy regulamin dotyczy wszystkich postepowan udzielanych w ramach realizacji projektu przez
Fundacje Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego, ktéra nie jest zobowigzana do stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.
2. Regulamin nie ma zastosowania do:
a) zamowien, do ktdérych nie stosuje sie ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt. 1-7 i 10-13 ww. ustawy.
b) naboru ekspertéw do oceny projektéw, jezeli nabdr ten jest w sposdéb szczegdiny uregulowany
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa lub prowadzony jest z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci i jawnosci (np. konkurs).
¢) wydatkéw dokonywanych w ramach kwot ryczattowych, okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, np. diety, koszty przejazdow i dojazddw, noclegi;
3. Dziatajagc w oparciu o Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zaméwie w ramach
Mechanizmu Finansowanego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowanego 2009-2014,
do ktdrych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych

Zarzadzam, co nastepuje:
§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

a) dostawie — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostaw, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

b) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Pzp lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

c) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art.
2b ustawy Pzp.

d) Fundacji — nalezy przez to rozumieé¢ Fundacje Rozwoju Uniwersytetu Gdarnskiego, petnigcg funkcje
Zamawiajacego.

e) grupie zamdwien — nalezy przez to rozumiec okreslony zbidr dostaw, ustug lub robét budowlanych,
w ramach ktérego nalezy przestrzegac wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

f) Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec Prezesa Zarzadu Fundacji Rozwoju Uniwersytetu
Gdarnskiego;

g) regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

h) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznie 2004 r. Prawo zamodwien publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.);
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i) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, czyli umowe odptatng (zamowienie
odptatne) zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

§3

. Zambwienia, o ktérych mowa w § 1 beda dokonywane na podstawie wtasciwych procedur okreslonych
regulaminem.

Podstawa obliczenia zamdwienia na dostawy i ustugi jest wartos$é rynkowa zamdwienia.

§4
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pracownikom Fundacji realizacje zamowien, o ktérych mowa
w § 1 w ramach Programu Operacyjnego PL0O2 ,Ochrona réznorodnosci biologicznej i ekosystemoéw”
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014.
Kierownik zamawiajgcego zatwierdza realizacje zamodwien na podstawie rozpoznania cenowego
sporzadzonego przez wyznaczong osobe.

§5
. Obowigzkiem wszystkich pracownikéw Fundacji uczestniczacych w procesie zakupdw jest dokonywanie
wszystkich wydatkéw w ramach projektu bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia, w sposéb celowy, oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan, jak rowniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci, réwnego traktowania
i zasada jawnosci.
Ustugi, dostawy i roboty budowlane sa sumowane w ramach realizowanego projektu. Fundacja ustala, czy
w przypadku zlecenia ustug, dostaw i rob6t budowlanych wystepuje jedno zaméwienie, czy tez odrebne
zamdwienia, biorgc pod uwage faczne spetnienie nastepujacych kryteriow:

a. tozsamosé przedmiotowa zamodwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju

i 0 tym samym przeznaczeniu)

b. tozsamosé czasowa zamodwienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie);

c. tozsamosc podmiotowa zamdwienia (mozliwo$¢ wykonania zamdéwienia przez jednego wykonawce).
Fundacja, jako Zamawiajacy:
a) dla zamdwien o wartosci réwnej lub nizszej niz 3.500 zt netto nie ma obowigzku udokumentowania

procedury udzielania zamdwienia.

b) dla zamdwien powyzej kwoty 3.500 zt netto do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
przeprowadza pisemne, elektroniczne lub faksowo rozeznanie cenowe rynku, polegajace na
sporzagdzeniu pisemnych, elektronicznych lub faksowych zapytan ofertowych do, min. trzech
potencjalnych wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamodwienia (o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia) lub
zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j i tablicy ogtoszen Fundacji.

Zapytanie ofertowe powinno w szczegdlnosci zawierac:

= opis przedmiotu zamdwienia,

= kryteria oceny ofert — cena lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub
wtasciwosci wykonawcy.

= termin sktadania ofert — min. 5 dni kalendarzowych, z uwzglednieniem, ze termin na ztozenie
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W sytuacji rozpoznania w formie zapytan lub zamieszczenia zapytania na stronie internetowej i tablicy
ogloszen Fundacji wymagane s3 co najmniej dwie wazne oferty cenowe.

c) dla zamdéwiern powyiej wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro zamieszczenie
zapytania ofertowego na stronie internetowej i tablicy ogtoszent Fundacii.

Zapytanie ofertowe powinno w szczegdlnosci zawieraé:

= opis przedmiotu zamdwienia,

= kryteria oceny ofert - cena lub inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdéwienia lub
wtasciwosci wykonawcy,

= termin sktadania ofert - min. 10 dni kalendarzowych, z uwzglednieniem, ze termin na ztozenie
oferty powinien uwzglednic czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.

W sytuacji zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej i tablicy ogtoszed Fundacji
wymagane s3 co najmniej dwie waine oferty cenowe.

4. W przypadku, gdy Fundacja pomimo zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie Fundacji lub wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw nie otrzymata dwdch waznych
ofert, nalezy jeden raz powtdrzy¢ procedure, o ktérej mowa odpowiednio w § 5 ust. 3 lit. b) lub ¢). Jezeli
w wyniku powtdrzenia procedury Fundacja nie otrzyma dwdch waznych ofert, moze zawrze¢ umowe,
np. z wykonawca, ktory jako jedyny ztoiyt oferte, lub po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

5. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte. Zamawiajacy
wysyta informacje o wyniku postepowania do kazdego wykonawcy, ktory ztozyt oferte - wedtug wzoru, ktdry
stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu lub zamieszcza na stronie internetowej, na ktdrej byto zamieszczone
zapytanie ofertowe i tablicy ogtoszen Fundacji — wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

6. Zamawiajacy udziela zamdwienia na podstawie dokumentacji z wykonanej czynnosci.

a) dla zamdwieri powyzej kwoty 3.500 zt netto poniesionych na podstawie rozpoznania cenowego lub
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej i tablicy ogtoszeri Fundacji, zamawiajacy
zobowigzuje sie do zawierania uméw w formie pisemnej,

b) dla zaméwien zawigzanych z dziatalnoscig twércza i podlegajacg prawom autorskim, kazdorazowo
poprzez zawarcie umowy pomigdzy Zamawiajgcym a zleceniobiorcg, ktéry jest wspdtautorem
dzieta/utworu, podlegajgcego prawom wytacznym wynikajacych z odrebnych przepisow.

§6
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia podmiotowi w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy, jezeli zapytanie ofertowe zostato umieszczone na stronie internetowej Fundaciji.

§7

Zamawiajacy ma obowigzek udokumentowania procedury udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajacej
3.500 zt netto poprzez sporzadzenie notatki ,Rozeznanie rynku” (zat. nr 1 do Regulaminu). Notatka powinna
zawierac co najmniej:

a) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo-jakosciowy)

b) termin realizacji/wykonania zaméwienia

c) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego lub informacje do jakich co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcéw wystano zapytanie ofertowe;

d) wykaz ofert, ktére wptynety do Fundacji w odpowiedzi na zapytanie ofertowe; /7 L/(/b
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e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, jezeli nie zostata wybrana oferta z najnizsza
ceng, Zamawiajagcy jest zobowigzany wskazaé wszystkie okolicznosci, ktére miaty wptyw na wybér
danej oferty;

f) date sporzadzenia notatki i podpis Kierownika Zamawiajacego;

g) zatgczniki na ktdre sktada sie:

" potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, o ile zapytanie
zostato opublikowane na stronie internetowej;

= ztozone oferty lub wydruk ze strony internetowej wykonawcy, chyba, ze oferty zostaty uzyskane
bezposrednio;

* oSwiadczenia pracownikéw Fundacji uczestniczacych w procesie zakupdw o braku wystapienia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, z zastrzezieniem § 6. Wzor oéwiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy nalezy ztozy¢ informacje o ich wystgpieniu, wraz ze wskazaniem oséb,
ktdrych one dotycza.

§8
W trakcie realizacji zamodwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamdwienia do wysokosci 50 % wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcag, o ile zostato to przewidziane w zapytaniu ofertowym. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie procedury wyboru wykonawcy. Wartoscig zamdwienia jest
wartos¢ zamowienia podstawowego oraz zamdwienia uzupetniajacego.

§9
1. Zamawiajacy w trakcie realizacji zamdwien, o ktérych mowa w § 1 zastrzega sobie prawo do:
= wyjasniania tresci ofert z wykonawcami w przypadku gdy oferty sg niejednoznaczne, niejasne lub
budza watpliwosci Zamawiajgcego,
= uzupetniania ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupetnié,
= uznawania za niewazne ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,
® uznawanie za niewazne ofert niezgodnych z zatozeniami zapytania ofertowego,
= zmiany terminu sktadania ofert,
= zmiany, modyfikacji tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu do sktadania ofert. O kazdej
zmianie, modyfikacji Fundacja powiadomi niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, do ktérych
skierowano zapytanie ofertowe lub zamieszcza na stronie internetowej i tablicy ogtoszer Fundacji.
2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Fundacji o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

§10
1. Po zakoriczeniu postepowan, o ktérych mowa w § 1, dokumentacja z przeprowadzonych procedur
rozpoznania rynku jest przechowywana przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.
2. Po przeprowadzeniu postepowania nalezy przechowywaé petng dokumentacje, w szczegdlnosci umowe,
oferty, oferty niewybrane, kopie wystanych zapytan ofertowych, itp.

§11
Do zawieranych umoéw w sprawach o zamdwienia publiczne ponadto stosuje sig przepisy Kodeksu Cywilnego.
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§12
1. Nadzdér nad przestrzeganiem postepowan niniejszego regulaminu  powierza sie  Kierownikowi
Zamawiajacego.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

§13
Integralna cze$¢ regulaminu stanowi zatacznik nr 1, zatacznik nr 2, zatacznik nr 3 oraz zatgcznik nr 4.

PREZES ZARZADU

Fury?ji Rozwoju UG
Lm@elamy

mgr To

Kierownik Zamawiajgcego
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